PAASIHTEERIN TOIMENKUVAUS

1. PATEVYYS JA KOULUTUSTASO

Paasihteerilta edellytetdan jarjestokokemusta, opiskelijapolitiikan tuntemusta ja perehtyneisyytta
ylioppilaskunnan toimintaan. Suomen kielen liséksi hanelta vaaditaan hyva englanninkielen taito.

2. ASEMA ORGANISAATIOSSA

2.1.  Alistus

Paasihteeri toimii KY:n hallituksen alaisena ja on toiminnastaan vastuussa suoraan hallitukselle. Paasihteeri
on KY:n palvelutoimiston esimies. Ty6suhteita koskevissa neuvotteluissa paasihteeri edustaa tydnantajaa ja
on talldin esimiesasemassa koko henkilékuntaan néhden siten kuin ylioppilaskunnan
toimihenkildohjesadnndssa maarataan.

2.2.  Valtuudet

Paasihteerilla on ratkaisuvalta KY:n varsinaisen toiminnan kdytannon kysymyksissa. Rajatapauksissa on
neuvoteltava hallituksen puheenjohtajan, asianosaisen hallituksen jasenen tai asianosaisen valiokunnan
puheenjohtajan kanssa.

3. PYSYVYYS

Paasihteerin toimikausi on kolmivuotinen. Paasihteerin valitsee edustajisto kuultuaan asian valmistelua
varten valitsemansa tyéryhmaén esityksen. Edustajisto vapauttaa paasihteerin tehtavistaan.

4. TYOAIKA

Paasihteerin tyoaika on hallituksen asettama toimistoaika. Toimen luonteeseen kuuluu kokouksia ja muita
tilaisuuksia seké tydaikana ettéd sen ulkopuolella.

5. PALKKAUS

Paasihteerin palkan ja mahdolliset luontoisedut méaraa hallitus.
6. TEHTAVAT

Paasihteerin tehtédvéana on:

6.1.  Ylioppilaskunnan sisdisessa toiminnassa:
{ vastata budjetoinnista ja ylioppilaskunnan talouden valvonnasta varsinaisen toiminnan osalta

t vastaavana toimihenkiléna valmistella ja valvoa ylioppilaskunnan toiminnan keskipitkén ja lyhyen
aikavalin suunnittelua

{ toimia esittelijana hallituksen kokouksissa, mika kasittaa
* asioiden esittelyn hallituksen kokouksissa
* asioiden valmistelun omalta osaltaan
* informaation hallituksen paatoksista asianomaisille
* valvonnan péaatdsten toimeenpanosta



{ toimia edustajiston sihteering, mika kasittaa
* asioiden esittelyn edustajiston kokouksissa
* poytékirjan laatimisen
* informaation edustajiston paatoksista asianomaisille
* valvonnan paatosten toimeenpanosta
t toimia kunniavaltuuskunnan sihteerind, mika kasittaa
* sdantomaaraisten kokousten kaytannon jarjestelyista vastaamisen
* asioiden esittelyn kunniavaltuuskunnan kokouksissa
* poytakirjan laatimisen
* informaation kunniavaltuuskunnan paatoksista asianomaisille
* valvonnan paatdsten toimeenpanosta
t osallistua ylioppilaskunnan omistamien kiinteistdjen hallinnointiin.
t huolehtia ylioppilaskunnan jasenluettelon ja arkiston pitdémisesté ajan tasalla
t olla mukana seniorikillan ja -raadin toiminnassa
6.2.  Ylioppilaskunnan ulkoisessa toiminnassa:
{ pitaé yhteyttd omalta osaltaan jasenistdon, koti- ja ulkomaisiin opiskelijajéarjestdihin, julkiseen valtaan,

Helsingin kauppakorkeakouluun ja korkeakoululaitoksiin yleensé

{ pitada yhteyttd omalta osaltaan Suomen ylioppilaskuntien liittoon opiskelijajarjestéjen yhteistoiminnan
kehittdmiseksi

t pitdd yhteyttd omalta osaltaan Helsingin seudun ylioppilaskuntiin toiminnan koordinoimiseksi
{ pitada yhteyttd omalta osaltaan muihin kaupallisen alan ylioppilaskuntiin sekd Ekonomiliittoon
{ pitdé yhteyttd omalta osaltaan liike-elamaan.

6.3.  Ylioppilaskunnan aatteellisen toimiston esimiehena:
t vastata ylioppilaskunnan toimiston henkildstéhallinnosta.

t valvoa ylioppilaskunnan toimiston tydskentelyd ja vastata tydskentelyn kehittdmisesté ja sujuvuudesta.
t valvoa ylioppilaskunnan kirjeenvaihtoa

t valvoa ylioppilaskunnan julkaisujen laatimista

t valvoa ylioppilaskunnan jésen- ja virkailijakorttien antamista

t kehittéé itsendisesti ylioppilaskunnan organisaatiota ja toimintaa seké tehda naitd koskevia aloitteita
6.4.toimia tarvittaessa hallintoasiainpaallikon ja aatteellisten sihteerien sijaisena.

Paasihteeri suorittaa tarvittaessa muitakin hallituksen hanelle osoittamia tehtévia, joita ei tassa ole erikseen
maaritelty.

Toimenkuvaus on hyvaksytty hallituksen kokouksessa 14.6.2006.



